
郵送による住民票の写し等請求書（記載例） 
 

令和 　７年 　６月 ２８日 

剣 淵 町 長　　様 
 

■申請するあなたの 

 

■どなたのどの証明が必要ですか 

 

 

※　住民票コードやマイナンバー（個人番号）付きの住民票が必要な場合は事前にお問い合わせく 

ださい。また、代理人の方が住民票コードやマイナンバー（個人番号）記載の住民票を請求し

た場合、代理人ではなく本人宛に住民票を送付します。 

※　第三者請求で住民票を交付する場合は、原則本籍続柄を省略します。 

※　本人または同一世帯以外の方は、ご家族の方でも委任状が必要になります。 
 

★関係がその他の方のみ記載してください 
 
　□ 権利行使・義務履行のため 

　□ 国又は地方公共団体の機関に提出するため 

　□ その他 
 

 

　　※具体的に使用目的を記載してください。 

 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　□疎明資料 

 
あて先　〒098-0392　北海道上川郡剣淵町仲町 37 番 1 号　剣淵町役場　住民課　戸籍担当 

TEL　0165‐26‐9026　FAX　0165‐34‐2577

 

住　所 北海道札幌市１条１丁目

 
ふりがな 

氏　名

さとう　たろう 
佐藤　　太郎 

（生年月日　Ｔ・Ｓ・Ｈ５０年　１月　１日）

 日中（午前 8時 15 分～午後 5時）に 

連絡の取れる電話番号（携帯可）
0123-45-6789（自宅） 
090-0000-0000（携帯）

 請求者と 

の 関 係

☑　本人または同一世帯員　　□　その他（　　　　　　　　　　　　　）

 □　代理人（委任状有）　　　　　 その他の方は使用目的を★に記載してください。

 住 民 票 

（除票）

全員の写し　 ３００円 　　通 必要な人の氏名 

氏　名　佐藤　花子　　　　　　　　　 

氏　名　　　　　　　　　　　　　　　 

氏　名　　　　　　　　　　　　　　　

 一部の写し   ３００円 各１通

 記載事項 

証 明 書

全員の写し　 ３００円 　　通

 一部の写し   ３００円 　　通

 以下の項目・各履歴は省略します。表示が必要な場合☑にしてください。 

□　本籍及び筆頭者　　□　世帯主の氏名及び続柄　　□　住民票コード　 

□　マイナンバー（個人番号）　□その他（　　　　　　　　　　　　　） 

□　住所履歴（いつの住所が必要なのかご記入ください：　　　　　　　　　　　　　　　　）

 

※
注
意
事
項

①申請者を証明するもの（マイナンバーカードや運転免許証等）の写しを同封してください。 

②料金は、郵便局の「普通小為替」を購入し、送付してください。 

③返信用の封筒に「あて先」を書き、返信用の切手を同封してください。ただし、返信先は

身分証明書(申請者)に記載されている住所に限ります。現在住民登録している住所と違う

方はお問い合わせください。 

④代理人の方は委任状を同封してください。 

※偽りその他不正の手段により住民票等の証明書の交付を受けたときは、30 万円以下の罰金

に処せられます。

【記載例】 
請求者○○○○は、△△△△に対し、令和６年 4月 15 日、

弁済期令和７年 4月 1日として 300 万円を貸したが、未返

済のまま△△△△が引っ越したことから、300 万円の返還

を求めるにあたり△△△△の新住所が記載されている住

民票が必要である。


